Buku Manual Sipora - Sewa Lapangan

Langkah - Langkah Membuat Reservasi Lapangan
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C. Lengkapi formulir dengan lengkap dan benar.
1. Isi formulir untuk fasilitas
Pilih nama fasilitas, masukkan nomor surat permohonan, upload pengajuan
reservasi dan buat deskripsi.

O N A

oM Informasi  layanon  Pengumuman  Keglatan  Publikasi

"
Prasarana Olahraga Kota Medan | Buat Reservasi | SIPORA

BUAT RESERVASI

Reservasi Fasilitas dan Informasi Pemesan

1. Fasilitas
-
Nama Fasilitas: * Pratinjau Fasilitas: Koreak
ahan/Tanah Stadion Teladan Medan - Stadion Teladan Medan - Ki. Gading No. 356, Sibolga 25903, K.x
Survel

Nomor Surat Permohonan: *

21.23/dispora.01/2025

Berkas Pengajuan Reservasi

Choose File  No file chasen

Deskripsi: *

3y 563 anah o stadion teladan

699 006000000

2. lIsi formulir untuk pemesanan
Pilih kategori pemesanan umum atau member

Kategori Umum
Masukkan nama pemesanan, nomor telepon, email pemesan yang valid, NIK
atau NIB, alamat dan unggah ktp dan dokumen izin kegiatan usaha.

WOM Informasi  layanan  Pengumuman  Keglatan  Publikasi

2. Pemesan
Kategori Pemesan: * Nama Pemesan: * Nomor Telepon: * Email Pemesan: *
- Rahmadani 082145571103 wahmadani07@gmail.com
NIK atau NIB * 2=
aQ
Dokumen KTP atau Identitas diri lainnya * Kok
ChooseFile  kep-riza (1).pdf
Survel

Dokumen tzin Kegiatan Usaha

Choose File  No file chosen
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- Kategori Member
Pemesanan kategori member, anda sudah mendapatkan kode dan sudah
menjadi anggota.
Masukkan kode member anda dan klik cari, langsung muncul data anda.

O N A

SPOM  Informasi  Layanan  Pengumuman  Kegiatan  Publikasi

123

Berkas Pengajuan Reservasi:

Choose File Mo file chosen
Deskripsi: *
mau sewa tanah di stadion teladan =
FAQ
-
2. Pemesan
Kontak:
Kategori Pemesan: * Nama Pemesan: * Nomor Telepon: * Email Pemesan: *

e SINAGA 082365661763 febriansyah33sinaga@gmall.com X
Mambar

Alamat Permesan: *

Kode Member *
JL. BALI

3. Isi formulir untuk layanan dan jadwal
- Klik tambah pengguna

oy }

S0M informasi  Layanon  Pengumuman  Keglotan  Publikasi

a
Prasarana Olahraga Kota Medan | Buat Reservasi | SIPORA

BUAT RESERVASI
Basis Layanan dan Jadwal Reservasi
Pilh biasis layanan untuk memunculkan tarif dan atur jadwal

3. Pilih Layanan dan Jadwal

h Penggunaan Kontak
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- Muncul basis penggunaan dan pilih.
- Kemudian Klik Tambah jadwal
O N A

OM Informasi  Layonan  Pengumuman  Keglatan  Publikasi

n
Prasarana Olahraga Kota Medan | Buat Reservasi | SIPORA

BUAT RESERVASI

Basis Layanan dan Jadwal Reservasi

Pillh basis layanan unt sdwal

3, Pilih Layanan dan Jadwal
Reservasi #1
Basis Penggunaan: * Tipe Aktivitas: *

Spanduk

Penonton: *

699 00000000

- Atur jadwal dan anda juga bisa menambahkan jadwal.

O N A

084 Informasi Layanan Pengumuman Kegiatan Publikasi F - « @
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Prasarana Olahraga Kota Medan | Buat Reservasi | SIPORA

BUAT RESERVASI

Basis Layanan dan Jadwal Reservasi

s s e Utk mesmuncu ke SAnY dasy St -
AQ
3. Pilih Layanan dan Jadwal -
Reservasi #1 hd

Basis Penggunaan: * Tipe Aktivitas: * Jadwal #1
Spanduk Tanggal Mulai: * Tanggal Selesal: * Luas m¥:* Rinlan Blaya -
Surves

Penonton: * 09.08.2025 13.08-2025 2
Satuan Harga

RP10.000,00. / M2/hari

Total Biaya
Rp1.000.000,00,-

699999999999




4. Detail Rincian Reservasi
Di akhir langkah, anda dapat melihat detail yang anda buat reservasi hingga

jumlah total. Klik kirim untuk mengkonfirmasinya.

QQQ 000017000

WM informasi  Leyanan  Pengumuman  Megiatan  Publikast

BUAT RESERVASI

Konfirmasi Reservasi

4. Detail Rincian Reservasi

Fasilitas

Lahan/Tanah Stadion Teladan Medan - Stadion Teladan Medan
8321,00m*

K1 Gading No. 356, Sibolga 25903, Kalteng

No Basis Penggunaan Jadwal Jumiah Titik

Spanduk 9-08-2025 - 13.08-2025

Hak Cipta © Dinas Pemuda dan Olahraga Kota Medan, Powered By PT. SMUT TECH INDONESIA

Jumiah Orang Luas

Total Biaya Reservasi

Pemesan
Rahmadani
082145571103 / rizarahmadani07@gmail.com
J. Ayahanda, No.21

Tarift/Satuan Total
Rp10.000,00.- / M2/hari Rp1.000.000.00.-
Rp1.000.000,00

1AQ




Tahapan yang masuk ke email anda

1. Permohonan penyewaan prasarana olahraga diterima dan dikirim ke email pemohon.

W/ SIPORA

Dinas Pemuda dan Olahraga Pemerintah Kota Medan

K1

Permohonan Penyewaan Prasarana Olahraga Anda Diterima.

Kepada Yth. Bapak/Ibu Rahmadani,

Terima kasih atas pengajuan permohonan penyewaan prasarana kepada Dinas Pemuda
dan Olahraga Kota Medan. Kami telah menerima permohonan Anda dan saat ini sedang
melakukan proses peninjauan secara menyeluruh.

Kami akan menghubungi Anda kembali untuk konfirmasi lebih lanjut setelah proses
evaluasi selesai dilakukan. Mohon untuk menunggu informasi berikutnya dari kami.

Informasi Pemesanan:
Nomor Transaksi: RSV-4

Anda dapat melacak status permohonan Anda melalui menu layanan pada halaman
beranda SIPORA kemudian pilih Menu Cek Permohonan dan masukkan Nomor
Transaksi Anda.

Terima kasih atas perhatian dan kerjasamanya.

Salam hangat,

Bidang Sarana Prasarana dan Kemitraan,
Dinas Pemuda dan Olahraga Pemerintah Kota Medan.




2. Permohonan telah diverifikasi.

Dinas Pemuda dan Olahraga Pemerintah Kota Medan

Permohonan telah diverifikasi

Kepada Bapak/Ibu Rahmadani,

Terima kasih telah mengajukan permohonan pemanfaatan prasarana olahraga kepada
Dinas Pemuda dan Olahraga Pemerintah Kota Medan. Berdasarkan hasil verifikasi, kami
lampirkan Nota Perhitungan Pemanfaatan Aset Daerah sebagai tindak lanjut dari
permohonan Anda.

Anda dimohon untuk memberikan persetujuan atau penolakan terhadap perhitungan

Apabila Anda tidak menyetujui perhitungan tersebut, silakan ajukan permohonan
keringanan melalui tautan di bawabh ini. Jika tidak ada tanggapan atau Anda menolak, maka
permohonan akan dianggap dibatalkan oleh pemohon.

Unduh Nota Perhitungan Pemanfaatan Aset Daerah

1 3 B

Jika Anda ingin mengajukan permohonan kerinaanan, pengurangan dan/atau pembebasan
retribusi, silakan klik tautan berikut in  Link Permohonan.




1. Anda dapat menyetujui dan menolaknya

2. Tampilan setelah Unduh Nota

NOTA PERHITUNGAN
PEMANFAATAN ASET DAERAH

PEMERINTAH KOTA MEDAN
DINAS PEMUDA DAN
OLAHRAGA

NOTA PERHITUNGAN RETRIBUSI
PEMANFAATAN ASET DAERAH
Nomor : NOTAAS 97897
Tanggal : 25 Juni 2025

Nama

Alamat

NIK/NIB

No. HP/ WA

Email

Retribusi

Objek Retribusi
Tanggal Jatuh Tempo

: RAHMADANI

: JI. Ayahanda, No. 21

: 1234567891234567

: 082145571103

: rizarahmadani07(@gmail.com

: Retribusi Pemanfaatan Aset Daerah

: Reklame Lahan/Tanah Stadion Teladan Medan
: Sabtu, 28 Juni 2025

Ayat Jenis Retribusi

Jumlah
(Rp.)

Ketetapan Retribusi

a4 Retribusi Jasa Usaha

09/08/2025 - 13/08/2025, 1.000.000

Rp. 10.000 / M2/hari x 20 x 5

JUMLAH 1.000.000

Dengan huruf : Satu Juta Rupiah

Medan, 25 Juni 2025
a.n. KEPALA DINAS PEMUDA DAN
OLAHRAGA KOTA MEDAN
Kepala Bidang Sarana Prasarana dan Kemitraan

(Muhammad Rizki Husni)
Penata Tk I (I1Vd)
NIP 198505032010011018




3. Link Permohonan

Link ini menginformasikan untuk mengajukan keringanan.

Lengkapi formulir berikut :
- masukkan nomor surat
- unggah surat permohonan
- buat deskripsi keterangan alasan yang jelas untuk permohonan

keringanan.

- dan masukkan nominal keringanan dan kirim.

o N A

WOM  informasi  Laysnan  Pengumuman  Keglatan  Publikasl S -« * B
h
Permohonan keringanan | SIPORA
FORMULIR PERMOHONAN KERINGANAN RETRIBUSI
RESERVASI FASILITAS
No Transaksi RSV-12 Nama Pemohon Rahmadani Tanggal Transaksi Senin, 1Juni 2025 saq
Prasarana Stadion Teladan Medan Telp 082145571103 Deskripsi
-
Faslitas tadk vdan Meda Email rizarahmadani693@gmail. com mau sewa tanah di stasiun teladan
Kontak
Daftar Retribus! Jadwal sesual transaksi reservasi Anda adalah sebagal berikut >
Surver
No Basis Penggunaan Jadwal Jumiah Titik Jumiah Orang Luas Tarit/Satuan Total
1 Pemakalan untuk 07/2025 - 12:00:00 - 1559:59 3m Rp 10.000,00.- / M2/8 Jam Rp 250.000,00,
Umum
Rp 250.000,00,-
Total o g o el

DATA PERMOHONAN

Nomor Surat : * Unggah Dokumen Surat Permohonan : * Deskripsi / Keterangan : *

o N A

$POM  Informasi  Layanan  Pengumuman  Keglatan  Publikasi

No  Basis Penggunaan Jadwal Jumiah Titik Jumiah Orang Luas Tarif/Satuan Total
1 Pemakaian untuk 07/2025 - 12:00:00 - 15:59:59 - - 23m? Rp 10.000,00,- / M2/8 Jam Rp 250.000,00.-
Umum
Rp 250.000,00,-
Total Terbilang ( dua ratus ima puluh ribu rupiah )
DATA PERMOHONAN S
Nomor Surat: * Unggah Dokumen Surat Permohonan : * Deskripsi / Keterangan : *
- a3
123 mengalami ketidakstabilan kondisi keuangan atau alasan lain
Choose File  Surat Permohonan.pdf snsRlami ketidakstablian kondisl keuansan alau alasan Normek
ik i .
Surve

Nominal Keringanan (Rp) : *

Rp 100.000,04

Total Akhir Rp 150.000,00

& Hak Cipta © Dinas Pemuda dan Olahraga Kota Medan, Powered By PT. SMUT TECH INDONESIA /




Permohonan keringanan disetujui.

W/ SIPOR

Dinas Pemuda dan Olahraga Pemerintah Kota Medan

QLogo

Permohonan Keringanan atas Retribusi disetujui

Kepada Yth. Bapak/lbu Rahmadani,

Terima kasih atas pengajuan permohonan keringanan atas Retribusi dengan:

Nomor Referensi Pemesanan: RSV-12
Nomor Surat Permohonan: 123

Berdasarkan hasil evaluasi menyeluruh terhadap dokumen dan pertimbangan yang
Bapak/Ibu sampaikan, kami sampaikan bahwa permohonan keringanan atas retribusi telah
disetujui.

Status pemesanan atas nota retribusi terkait secara otomatis berubah menjadi disetujui
dan akan diproses sesuai prosedur yang berlaku.

Mohon Bapak/lbu dapat menunggu proses lebih lanjut. Informasi selanjutnya akan kami
sampaikan melalui email yang telah terdaftar dalam data pemesanan.

Apabila terdapat hal yang ingin dikonfirmasi, Bapak/lbu dapat menghubungi kami melalui
kanal layanan resmi yang tersedia.

Atas perhatian dan kerja sama Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih.

Unduh Surat Keputusan Persetujuan




Tampilan setelah Unduh Surat Keputusan Persetujuan

PEMERINTAH KOTA MEDAN
DINAS PEMUDA DAN OLAHRAGA

Jalan Ibus Raya Nomor 129 B, Medan Petisah, Medan, Kota Medan, Sumatera Utara 20112
Telepon. (061) - 4147278 Laman : https://dispora.medan.go.id
Pos-el: dispora@medan.go.id

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PEMUDA DAN OLAHRAGA
KOTA MEDAN
NOMOR : SK321
TENTANG
PERSETUJUAN KERINGANAN, PENGURANGAN DAN/ATAU PEMBEBASAN
RETRIBUSI PEMANFAATAN ASET DAERAH

Surat Permohonan Nomor 123, Tanggal 30 Juni 2025 atas nama Rahmadani,
alamat JI. Ayahanda, No. 21, NIK/NIB 1234567891234567.

Bahwa

pasal 1

ayat 2

MEMUTUSKAN

Memberikan  Keringanan, Pengurangan dan/atau Pembebasan sanksi
administratif Retribusi Pemanfaatan Aset Daerah, Nomor 123, tanggal 30 Juni
2025 atas nama Rahmadani, alamat JI. Ayahanda, No. 21, NIK/NIB
1234567891234567 berhubung Pemohon memenuhi syarat keringanan atau
alasan lainnya

Semula ditetapkan : Rp250.000,00
Pengurangan atau Pembebasan : Rp100.000,00
Besarnya ketetapan menjadi : Rp150.000,00
( Seratus Lima Puluh Ribu Rupiah )

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila
dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam penetapannya, akan diadakan
pembetulan seperlunya.

Ditetapkan di Medan
Pada Tanggal 30 Juni 2025




3. Menyelesaikan Pembayaran.
Anda dapat melakukan pembayaran dengan tata cara pembayaran yang diberikan di
email.

Dinas Pemuda dan Olahraga Pemerintah Kota Medan

Surat Ketetapan Retribusi Daerah

Kepada Bapak/lbu Rahmadani,

Terima kasih atas kepercayaan Bapak/lbu dalam melakukan pemesanan prasarana
olahraga melaluii Dinas Pemuda dan Olahraga, Pemerintah Kota Medan. Kami
informasikan bahwa pesanan Anda saat ini berada dalam status menunggu pembayaran.
Mohon untuk menyelesaikan pembayaran sebelum tanggal 25 Juni 2025 15:18 WIB guna
menghindari denda atau sanksi administratif.

Kode Pembayaran (STS): 123456789

Silakan unduh berkas Surat Ketetapan Retribusi Daerah (SKRD) melalui tombol dibawah
ini. Berkas ini berisi informasi tentang pembayaran refribusi pemanfaatan Aset Daerah Kota
Medan.

Untuk melakukan pembayaran, mohon gunakan Nomor STS berikut sebagai kode
pembayaran: 123456789

Tata Cara Pembayaran:
1. Pembayaran Melalui Teller Bank Sumut

© Kunjungi cabang Bank Sumut terdekat.
o Informasikan nomor STS Anda.

2. Melalui Aplikasi Sumut Mobile :
Pilih Menu Pembayaran.

Pilih Pajak Daerah dan Retribusi.
Pilih Kota Medan.
Pilih Pajak/Retribusi Lainnya.
Masukkan Nomor STS.

3. Melalui Aplikasi Tokopedia
Buka Aplikasi Tokopedia.
Lihat Semua.
Pilih Pajak dan Pendidikan.
Pilih Retribusi.
Pilih Retribusi Kota Medan.
Masukkan Nomor STS.

Unduh Surat Ketetapan Refribusi Daerah Unduh dokumen e-STS
.




4. Suratizin pakai anda telah diterbitkan.

V¥ SIPORA

Dinas Pemuda dan Olahraga
Pemerintah Kota Medan

Surat 1zin Pakai Anda Telah Diterbitkan

Kepada Yth. Bapak/lbu Rahmadani,

Terima kasih telah melakukan pemesanan prasarana olahraga melalui Dinas Pemuda dan
Olahraga Kota Medan.

Permohonan Anda dengan nomor RSV-4 telah disetujui, dan Surat 1zin Pakai (SIP) No. 006 telah
diterbitkan.

Sebelum mengunduh Surat Izin Pakai (SIP), kami mohon kesediaan Anda untuk mengisi
Formulir Survey Kepuasan Masyarakat terhadap layanan Dispora.

Klik tombol di bawah ini untuk mengisi survey teriebih dahulu:

Setelah mengisi survey, Anda dapat mengunduh berkas Surat Izin Pakai (SIP) melalui tombol di
bawah ini:

Unduh Surat Izin Pakai




