
Buku Manual Sipora - Sewa Lapangan 
 

Langkah - Langkah Membuat Reservasi Lapangan 

 

A. Pada tampilan ini anda dapat ke menu layanan  

 
 

B. Klik tombol sub menu sewa lapangan 

 
 

 

 

 

 



 

C. Lengkapi formulir dengan lengkap dan benar. 

1. Isi formulir untuk fasilitas 

Pilih nama fasilitas, masukkan nomor surat permohonan, upload pengajuan 

reservasi dan buat deskripsi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Isi formulir untuk pemesanan 

Pilih kategori pemesanan  umum atau member 

 

- Kategori Umum 

Masukkan nama pemesanan, nomor telepon, email pemesan yang valid, NIK 

atau NIB, alamat dan unggah ktp dan dokumen izin kegiatan usaha. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

- Kategori  Member 

Pemesanan kategori member, anda sudah mendapatkan kode dan sudah 

menjadi anggota.  

Masukkan kode member anda dan klik cari, langsung muncul data anda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Isi formulir untuk layanan dan jadwal 

- Klik tambah pengguna 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

- Muncul basis penggunaan dan pilih.  

- Kemudian Klik Tambah jadwal 

 
 

- Atur jadwal dan anda juga bisa menambahkan jadwal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4. Detail Rincian Reservasi 

Di akhir langkah, anda dapat melihat detail yang anda buat reservasi hingga 

jumlah total. Klik kirim untuk mengkonfirmasinya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tahapan yang masuk ke email anda 

 

 

1. Permohonan penyewaan prasarana olahraga diterima dan dikirim ke email pemohon. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Permohonan telah diverifikasi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Anda dapat menyetujui dan menolaknya 

 

2. Tampilan setelah Unduh Nota 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Link Permohonan 

Link ini menginformasikan untuk mengajukan keringanan. 

Lengkapi formulir berikut :  

- masukkan nomor surat 

- unggah surat permohonan 

- buat deskripsi keterangan alasan yang jelas untuk permohonan 

keringanan. 

- dan masukkan nominal keringanan dan kirim. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Permohonan keringanan disetujui. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tampilan setelah Unduh Surat Keputusan Persetujuan 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Menyelesaikan Pembayaran. 

Anda dapat melakukan pembayaran dengan tata cara pembayaran yang diberikan di 

email.  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Surat izin pakai anda telah diterbitkan. 

 


